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Uldsitted

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

. Hankekord reguleerib AS Hoolekandeteenused (edaspidi HKT) riigihangete planeerimist,

ettevalmistamist, labiviimist ning vastutust riigihankealase tegevuse korraldamisel.
Hankekorda rakendatakse kooskdlas riigihangete seadusega (RHS) ning teiste
kohalduvate digusaktide ja HKT sisemist tédkorraldust reguleerivate juhenditega ning
lepingute taitmisel vdladigusseadusega, vottes arvesse RHS-s lepingute kohta
satestatut.

Juhul, kui hangitavat asja, teenust voi ehitustddd (kaas)rahastatakse valise partneri
eelarvest, lahtutakse hankimisel lisaks kaesolevale korrale partneri kehtestatud
reeglitest.

Uldjuhul vastutab hankeprotsessi eest algusest 18puni téotaja, kelle vastutusvaldkonna
Ulesannete taitmiseks hange korraldatakse ehk kulujuht. Vajadusel kaasab kulujuht
hanke labiviimisel (sh dokumentide koostamisel) sisueksperdi(d) vdi juristi. Kulujuht
korraldab ja vastutab ka hankelepingu taitmise eest, valja arvatud kui esineb oht huvide
konfliktiks (tapsemalt peatikk 10).

Kulujuht vdib delegeerida punktis 1.3 toodud tegevused teisele tddtajale, kellele
laienevad sel juhul kdiki kdesolevas korras kirjeldatud kulujuhile esitatud néuded.

HKT hangib Uldjuhul e-menetlust kasutades ja korraldab hankeid riigihangete registris.
Riigihangete registri veebilehel on erinevad videojuhised hanke algatamise, pakkumuste
avamise ja hindamise kohta.

Kaesoleva korra asjakohasuse eest vastutab hanke- ja varahaldusjuht, vaadates selle
vahemalt kord aastas Ule.

Vajaduse s6nastamine, turu uurimine ja hankeliigi valik

2.1

2.2.

2.3.

2.4.

2.5

. Hangete labiviimine peab olema planeeritud. Planeerimise eesmark on kindlustada

hangete labiviimine viisil, mis tagab tahtajaks ettevottele vajalike asjade ostmise voi
teenuste ja ehitustddde tellimise.

Alustada tuleb ettevottes lahendamist vajava probleemi voi Glesande (loe: HKT vajaduse)
selgest sdnastamisest ja [6ppeesmargi kindlaks maaramisest.

Selleks, et HKT saaks hanke tulemusena parima hinna ja kvaliteedi suhtega asja voi
teenuse, peab HKT Uldjuhul vastavat kaubaturgu tundma voi tundma 6ppima. Oluline on
Oigesti hinnata, kas turg on vdimeline ja valmis rahuldama meie vajadust soovitud
eelarve, tingimuste ja tdhtaegade piires. Vastasel juhul kulutame ressursse hanke
ettevalmistamiseks ja labiviimiseks asjatult.

Turu-uuring aitab meil otsustada ka seda, missugune hankemenetluse liik valida ning kas
ja missuguseid kvalifitseerimis- ja vastavustingimusi kehtestada.

. Turu-uuringu vaib tinglikult jagada kolme etappi:

2.5.1. Otsustamine, millist teavet on vaja ja kus kohast koguda;

2.5.2. Turu-uuringu viisi, vahendite ja inimeste planeerimine;

2.5.3. Turu-uuringu teostamine, potentsiaalsete pakkujate vérdne kohtlemine ja
kontrolljalje tagamine.
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2.6. Turu-uuringuks voib kasutada internetti ja teha uldist uurimist. Vo6ib kulastada
erialamesse, teabepéevi jmt Uritusi. Samuti vbib potentsiaalsete pakkujatega Uhendust
votta (nt teabeparingu vormis). Teabeparing voib sisaldada kavandatud hanke Uldist
kirjeldust, selle eesmarke ning Ulevaadet HKT vajadustest vdi probleemist, millele
lahendust otsitakse.

2.7. Turu-uuringu labiviimisel tuleb tegutseda labipaistvalt ja mittediskrimineerivalt, mis
tahendab eelkdige seda, et ettevétjatele saadetakse Uhesugune informatsioon HKT
vajadusest. Hea oleks valjasaadetud teabeparingud ja laekunud vastused sailitada
vahemalt hankemenetluse 16puni (so kuni hankelepingu sdlmimiseni).

2.8. Juhul kui hange ei kajastu kinnitatud hankeplaanis (vt punkti 3), koostab kulujuht turu
uurimise jargselt dokumendikeskuses HANKED sakil asuvasse ,LAHTEULESANDED*
kausta kas vabas vormis vdi lahtellesande vormil (asub kaustas ,ALUSDOKUMENTIDE
VORMID*), milles kirjeldab ja selgitab:

2.8.1. missugust HKT vajadust hankega lahendatakse (hanke eesmark) koos vastavate
tahtaegade ja vastutajatega;

2.8.2. missuguseid rahalisi vahendeid (v6i muid ressursse) on HKT vajaduse
lahendamiseks vaja (véimaluse korral kirjelda ka kaasnevad kulud);

2.8.3. missugust hankemenetluse liiki tuleb antud juhul kohaldada.

2.9. Lahtellesanne peab olema piisavalt pohjalik, et selle alusel hinnata hanke vajadust,
rahalist mahtu ja vajadust lisada hange hankeplaani. Otsus hanke lisamiseks
hankeplaani vbetakse vastu kord kuus toimuval juhatuse koosolekul.

2.10. Uueks eelarveaastaks planeeritavate hangete kohta, mis kinnitatakse juhatuse
otsusega, ei ole Kkirjaliku lahtellesande koostamine kohustuslik. Sellisel juhul
kohaldatakse kaesoleva korra punktis 3 toodud korda.

211, Kui hange jaab alla 5 000 euro, v6ib kulujuht otsustada, kas lahteulesanne
koostada kirjalikult.
212. Hankeliigi valik so6ltub eelkdige hanke eeldatavast maksumusest, mida

arvestatakse kaibemaksuta:

Hanke liik Asjade voi Ideekonkursi Ehitustoode Eri- ja
teenuste maksumus maksumus sotsiaalteenused
maksumus
Vaikehange Kuni Kuni Kuni 59 999,99 -
29 999,99 59 999,99
Lihthange Alates N/A Alates 60 000 -
30 000 Kuni kuni
59 999,99 149 999,99
Avatud hange Alates Alates 60 000 Alates 150 000 Eriteenused
60 000 Kkuni Kkuni kuni alates 60 000 ja

220 999,99 220 999,99 5537 999,99 sotsiaalteenused
alates 300 000

Rahvusvaheline Alates Alates Alates Alates 750 000
hange' 221 000 221 000 5 538 000
2.13. Hanget ei tohi jaotada lihtsama hankeliigi eesmargil osadeks, eriti kui hankelepingu

esemeks on funktsionaalselt koos toimivad v6i sama eesmargi saavutamiseks vajalikud

1 Kehtivad rahvusvahelised piirmaarad avaldatakse Rahandusministeeriumi kodulehel https://fin.ee/riigihanked-riigiabi-
osalused-kinnisvara/riigihanked/kasulik-teave#riigihangete-piirmaa




Hankekord

asjad, teenused vdi ehitustodd. Osadeks jaotatud hanke iga osa kohta tuleb kohaldada
hankeliiki, mis kohalduks juhul, kui kdik osad summeerida.

3. Eelarves raha taotlemine, iga-aastase hankeplaani koostamise ja kinnitamise kord ning
tahtpaev

3.1. Eelarveaasta hangete planeerimine algab eelneva aasta 1. oktoobrist, alustades
hankeplaani kavandi koostamisest.

3.2. Kulujuht sisestab uue eelarveaasta kavandamise ajal asja, teenuse voi ehitust6d hanke:
3.2.1. oma valdkonna eelarvesse, kui hanke maksumus jaab alla 10 000 eurot

(kéibemaksuta);
3.2.2. hankeplaani (dokumendikeskuses kaustas HANKED) hanke eeldatavast
maksumusest alates 10 000 eurot (kdibemaksuta).

3.3. Hanke korraldamisega seotud kulutuste tegemise, naiteks eksperdi kaasamise, samuti
Uhishangete osalemise tasu kooskoélastab kulujuht eelnevalt hankevaldkonna eest
vastutava juhatuse liikmega.

3.4. Kavandatav eelarveaasta hankeplaan vaadatakse Ule eelarveaasta jaanuarikuus
toimuval hangete koosolekul, kus kulujuht selgitab hankeplaani lisatud tema valdkonnaga
seotud hanke vajadust (n.n suuline lahtetlesanne).

3.5. Juhatus kinnitab eelarve ja hankeplaani. Hankeplaan peab olema kinnitatud hiljemalt
eelarveaasta 31. jaanuariks.

3.6. Hanke- ja varahaldusjuht tagab jooksva aasta hankeplaani asjakohase seisu
dokumendikeskuses ja avalikustamise? HKT veebilehel.

3.7. Kulujuht annab vahemalt kord kvartalis aru hangete kulgemisest, sisestades hiljemalt
kvartali I6pus jargneva kuu 10-ks kuupdevaks hankeplaani taitmise seisu
dokumendikeskuses. Samuti annab kulujuht hangete kvartaalsel koosolekul Ulevaate
hangete tulemusena sdlmitud kehtivate (raam)lepingute taituvuse seisust.

3.8. Kui parast hankeplaani kinnitamist selgub, et on vaja teha hange, mida ei ole
hankeplaanis kajastatud voi hankeplaanis kajastatud hange muutub olulises osas, siis
taotleb kulujuht juhatuselt hankeplaani muutmist, esitades kirjaliku Iahtelilesande (punkt
2.8).

3.9. Kui hankeplaanis oleva hanke maksumus voi sellega seotud (eeldatavad) kulutused
(eksperdi kaasamise maksumus vms) suurenevad rohkem kui 10% prognoositud hanke
maksumusest, siis taotleb kulujuht juhatuselt eelarve muutmist.

4. Hanke alusdokumendid
4.1. Hanke alusdokumentideks on (ei ole kohustuslik ega ammendav loetelu, ldhtuda tuleb
konkreetsest hankest):
4.1.1. tehniline kirjeldus;
4.1.2. pakkumuse esitamise ettepanek (sisaldab pakkumuse hindamise kriteeriume);
4.1.3. lepingu mudel,
4.1.4. pakkuja poolt pakkumusega koos esitatavate dokumentide mudelid:
4.1.4.1. Pakkuja kinnitus/Uhispakkujate solidaarse vastutuse kinnitus;
4.1.4.2. Pakkuja volikiri/Uhispakkuja volikiri.
4.1.5. Komisjoni liikme kinnitus huvide konflikti puudumise kohta (punkt 10.6).
4.2. Hanke alusdokumentide naidisvormid asuvad dokumendikeskuses. Hanke dokumendid
valmistatakse ette dokumendikeskuses valdkonna kaustas. Hanke dokumentatsiooni

2 Avalikustamisele ei kuulu sellised andmed, mis ei ole kohustuslikud hanke eelteate avaldamisel riigihangete registris.
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menetletakse dokumendihaldussisteemis Delta (edaspidi Delta).

4.3. Lahtuvalt hanke sisust vdib luua tadiendavaid dokumente, nt nimekiri pakkuja poolt tehtud
toddest, pakkuja poolt kasutatava spetsialisti CV jms.

4.4. Hanke dokumentatsiooni paneb kokku ja selle asjakohasuse eest vastutab kulujuht.
Lahtuvalt hanke liigist ja sisust valib kulujuht, milliseid dokumente on vaja koostada (vaata
ka Lisa 2).

5. Vaikehankega asjade, teenuste voi ehitusto6de hankimine (vaata ka Lisa 2)

5.1. Kuni summani 4 999,99 eurot hanke alusdokumente® koostama ei pea, aga soovitatav
on votta vorreldavaid pakkumusi jargides punkte 2.3 kuni 2.7. Pakkumuse ja muud
dokumendid menetleb sh kinnitab kulujuht sel juhul Deltas.

5.2. Vaikehanke puhul eeldatava maksumusega 5 000 kuni 9 999 eurot koostab kulujuht
jargmised hanke alusdokumendid ja menetleb sh kinnitab need Deltas:

5.2.1. tehniline kirjeldus;
5.2.2. pakkumuste esitamise ettepanek.

5.3. Vaikehanke puhul eeldatava maksumusega 10 000 kuni 29 999,99 eurot (ehitustddde
puhul 10 000 kuni 59 999 eurot) koostab kulujuht jargmised hanke alusdokumendid ja
menetleb sh kinnitab need Deltas:

5.3.1. tehniline kirjeldus;
5.3.2. pakkumuste esitamise ettepanek;
5.3.3. hankelepingu mudel.

5.4. Kui vaikehanke esemeks on olemuselt regulaarsed voéi kindla tahtaja jooksul
uuendatavad lepingud, siis peab kulujuht enne vaikehanke teostamist kontrollima, et
tehingu summa summeerituna eelnevate jarjestikuste samalaadsete hankelepingutega
ei Uleta hanke piirmaara, mis kohustaks HKT-d korraldama lihthanget v6i ménda muud
hankemenetlust RHS tahenduses.

5.5. Vaikehanked alates 5000 eurost viiakse uldjuhul labi e-menetlusena riigihangete
registris. Kui hange tehakse erandkorras valjaspool riigihangete registrit, tuleb
hankeprotsess dokumenteerida Deltas.

5.6. Erandkorras valjaspool riigihangete registrit teostatud vaikehangete korral eeldatava
maksumusega alates 5000 eurot (kaibemaksuta) tuleb esitatud hinnaparingule
saabunud hinnapakkumis(t)e kohta koostada Lisa 1 naidisvormi kohane ,Hanke edukaks
tunnistamise otsus“ arvestades hanke ettepanekus ja/vdi hinnaparingus margitud
hindamiskriteeriume. Edukaks tunnistamise otsus registreeritakse Deltasse. Hankes
osalejatele annab hanke labiviija kirjalikku taasesitamist vbimaldavas vormis teada hanke
tulemusest ning edukaks tunnistatud pakkujast.

5.7. Riigihangete registris labiviidud hanke dokumendid (laekunud pakkumused jms) jaavad
registrisse ja neid ei ole vaja Deltasse kopeerida. Lepingu menetlemisel Deltas tuleb
sellele markida konkreetse hanke nimi ja number.

5.8. Hankega seotud arved menetletakse majandustarkvaras ja neile tuleb markida
konkreetse hanke nimi véi number.

5.9. Vaikehangete puhul vahemikus 10 000 kuni 29 999,99 eurot vdib kulujuht hanke
labiviimiseks moodustada hankekomisjoni.

3 Hanke alusdokumendid on mh k&ik hankija nimel koostatud vdi viidatud dokumendid, milles on méaaratud Ghe konkreetse hanke
Uksikasjad, sealhulgas pakkujale ja taotlejale esitatud tingimused ja dokumentide esitamise nduded, tehniline kirjeldus,
hankelepingu tingimused ning pakkumuste hindamise kriteeriumid.
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6. Hankekomisjon

6.1. Alates lihthankemenetlusest (hange 30 000 eurot ja enam) on komisjoni moodustamine
kohustuslik. Vaikehangete puhul 1ahtub kulujuht komisjoni moodustamise vajadusel
konkreetsetest hanke asjaoludest.

6.2. Hankekomisjoni eesmargiks on tagada hanke suurem labipaistvus ja vbimaldada
kulujuhil kaasata hanke labiviimisesse ekspertteadmistega isikuid ja hilisemaid
hangitavate asjade ja teenuste kasutajaid.

6.3. Komisjon peab olema vahemalt kolmeliikmeline, sealhulgas kulujuht. Hanke puhul
eeldatava maksumusega 30 000 eurot ja enam esitab kulujuht koos muude hanke
alusdokumentidega valdkonna eest vastutavale juhatuse liikkmele Delta kaudu komisjoni
moodustamise ja komisjoni liikmete ettepaneku. Komisjoni tegevust juhib ja korraldab
kulujuht, kes korraldab Uhtlasi komisjoni t66kohtumiste ja otsuste protokollimise, valja
arvatud juhul, kui hankemenetlus viiakse labi riigihangete registris, millisel juhul
komisjoni otsuseid ja tddkohtumisi eraldi ei protokollita. Komisjoni liikmel on riigihangete
registris labiviidavas hankeprotsessis hindaja voi vaatleja roll.

7. Lihthankega asjade, teenuste vo6i ehitusto6de, samuti sotsiaal- ja eriteenuste*
hankimine

7.1. Linthanke puhul eeldatava maksumusega 30 000 kuni 59 999,99 eurot (ehitustddde
puhul 60 000 kuni 149 999 eurot) koostab ja menetleb kulujuht Deltas jargmisi hanke
alusdokumente:

7.1.1. tehniline kirjeldus;
7.1.2. pakkumuste esitamise ettepanek;
7.1.3. hankelepingu mudel.

7.2. Sotsiaal- ja eriteenuste puhul maksumusega alates 60 000 eurot viiakse menetlus labi
riigihangete registris ning kulujuht koostab ja menetleb Deltas jargmisi hanke
alusdokumente:

7.2.1. tehniline kirjeldus;
7.2.2. pakkumuste esitamise ettepanek;
7.2.3. hankelepingu mudel.

7.3. Sotsiaal- ja eriteenuste puhul eeldatava maksumusega kuni 60 000 eurot kooskdlastab
kulujuht teenuste ostmise valdkonna eest vastutava juhatuse likmega ning koostab
hanke alusdokumendid ja viib hanke |abi riigihangete registris Uksnes vastava juhatuse
likme ndudmisel.

7.4. RHS § 126 kohaldamisalasse kuuluva éendusabi, digusabi ja koolitusteenuste tellimisel
l&htutakse Uksnes RHS §-s 126 satestatud nduetest jargimata kaesolevas korras
satestatud taiendavaid ndudeid.

7.5. Kulujuht moodustab komisjoni punktis 5.9 satestatut jargides.

7.6. Hanke alusdokumendid kinnitab valdkonna eest vastutav juhatuse liige ja nende alusel
viib kulujuht hanke labi riigihangete registris.

7.7. Riigihangete registris labiviidud hanke dokumendid (laekunud pakkumused jms) jaavad
registrisse ja neid ei ole vaja Deltasse kopeerida. Lepingu menetlemisel Deltas tuleb
sellele markida konkreetse hanke nimi ja number.

7.8. Hankega seotud arved menetletakse majandustarkvaras ja neile tuleb markida
konkreetse hanke nimi véi number.

4 Sotsiaal- ja eriteenused on Euroopa Parlamendi ja nGukogu direktiivi 2014/24/EL XIV lisas nimetatud sotsiaal- v3i eriteenused.
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7.9. Lihthanke ning sotsiaal- ja eriteenuste hanke labiviimisel on kulujuht kohustatud jargima
pakkumuste esitamise, lepingu sdlmimise ja sellekohase teate esitamise jmt tahtaegu,
mida kajastab Lisa 2.

Avatud hankega asjade, teenuste voi ehitustoode hankimine

8.1. Avatud hanke puhul eeldatava maksumusega 60 000 ( ehitustédde puhul 150 000) kuni
rahvusvahelise piirmaarani (vt punkt 2.12) koostab ja menetleb kulujuht Deltas jargmisi
hanke alusdokumente:

8.1.1. tehniline kirjeldus;
8.1.2. pakkumuste esitamise ettepanek;
8.1.3. hankelepingu mudel.

8.2. Kulujuht moodustab komisjoni punktis 5.9 satestatut jargides.

8.3. Hanke alusdokumendid kinnitab valdkonna eest vastutav juhatuse liige ja nende alusel
viib kulujuht hanke labi riigihangete registris.

8.4. Riigihangete registris labiviidud hanke dokumendid (laekunud pakkumused jms) jaavad
registrisse ja neid ei ole vaja Deltasse kopeerida. Lepingu menetlemisel Deltas tuleb
sellele markida konkreetse hanke nimi ja number.

8.5. Hankega seotud arved menetletakse majandustarkvaras ja neile tuleb markida
konkreetse hanke nimi véi number.

8.6. Avatud hanke labiviimisel on kulujuht kohustatud jargima pakkumuste esitamise, lepingu
sélmimise ja sellekohase teate esitamise jmt tdhtaegu, mida kajastab Lisa 2 .

Hankelepingu s6lmimine, taitmine ja muutmine

9.1. Leping maksumusega 10 000 eurot vdi enam (kaibemaksuta) sodlmitakse kirjalikult,
elektroonilises vormis (st tehingu teinud isikute poolt allkirjastatud). Leping peab
kajastama lepingu maksumust, raamlepingu puhul selle maksimaalset maksumust.

9.2. Olenemata eeltoodust, sh séltumata maksumusest, peab sélmima lepingu kirjalikult, kui
hankeleping on seotud autoridigustega (nt lepingu esemeks on loovlahendus, pilt, teos
vm) voi kui poolte lepingust Ghesuguse arusaamise tagamiseks on oluline asja ostu voi
teenuse vdi ehitustdd tellimise tingimused eelnevalt kirjalikult kokku leppida (nt taitmise
tahtaeg, kvaliteet, tasu maksmise tingimused jms).

9.3. Lepingu s6lmimine menetletakse Deltas (mitte riigihangete registris).

9.4. Lepingu taitmisel tekkivad arved menetletakse majandustarkvaras, kus riigihangete
lepingute taitmisega seotud arvetele tuleb markida konkreetse hanke nimi véi number.

9.5. Informatsioon asjade ostmise voi teenuste tellimise kokkuleppe kohta, mille maksumus
on alla 10 000 eurot (kdibemaksuta) ja mida seetbttu ei séImita kirjalikus vormis, aga mis
oma olemuselt on regulaarne véi mida kavatsetakse kindla tahtaja jooksul uuendada
(néiteks spordisaali voi basseini kasutamine, raamatute ostmine jmt), tuleb fikseerida
Deltas (nt e-kiri vm dokument) koos vastava kokkuleppe oluliste tingimustega (eelkdige
kokkuleppe pooled, kokkuleppe sisu, maksumus, tahtaeg).

Meetmed huvide konflikti ennetamiseks

10.1. Hanke menetlustes on keelatud osaleda isikul, kellel on huvide konflikt voi kelle
puhul tekib véi voib tekkida kahtlus tema erapooletuses.
10.2. Huvide konflikt kdesoleva korra tahenduses on olukord, kus HKT véi tema nimel

tegutseval isikul (tootajal, juhatuse liikmel, hankekomisjoni liikmel v6i muul padeval
esindajal), kes on kaasatud hanke ettevalmistamisse voi labiviimisesse vdi kes voib muul
moel mojutada selle hanke tulemust, on otseselt vbi kaudselt finantsalaseid,
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majanduslikke v&i muid isiklikke huvisid, mida voib kasitleda tema erapooletust voi
sOltumatust kahjustavatena (naiteks, kui lahedane isik osaleb hankemenetluses pakkuja
esindajana).

10.3. Huvide konflikti v6i vbimaliku riski esinemisel teavitab isik sellest viivitamatult
kulujuhti ja taandab ennast hankega seotud t66st. Kui huvide konflikt ilmneb kulujuhil
endal, teavitab ta viivitamatult valdkonna eest vastutavat juhatuse liiget.

10.4. Sdltuvalt hankemenetluse liigist maarab huvide konfliktiga isiku asemel uue
inimese kas kulujuht véi valdkonna eest vastutav juhatuse liige.

10.5. Kulujuhid  kohustuvad  esitama  majanduslike  huvide  deklaratsiooni
(deklaratsioone) kord aastas vastavalt kehtivale korrale.

10.6. Ule 5 000 eurose maksumusega hangete puhul kohustuvad kéik hankega seotud
inimesed — kulujuht, hankekomisjoni liikmed, riigihangete registris hankemeeskonna
likmetena margitud inimesed - kinnitama huvide konflikti mitteesinemist hiljemalt enne
pakkumuste hindamist. Kui hange viiakse labi riigihangete registris, toimub kinnitamine
riigihangete registris. Kui hange viiakse labi valjaspool riigihangete registrit, toimub
kinnitamine Deltas koos hanke alusdokumentidega.

11. Erandid ja eriolukorrad

11.1. Riigihangete direktiivi 2014/24/EL artikkel 5 I16ike 2 kohaselt kui HKT koosneb
mitmest eraldi tegutsevast ja soltumatust Uksusest, siis voib maksumust hinnata
kdnealuse Uksuse tasandil. Eelnevast tulenevalt hinnatakse kdikide HKT erinevate
struktuuritiksustega seotud asjade, teenuste ja ehitust6dde maksumust vastava Uksuse
tasandil. Eelkdige, aga mitte ainult, puudutab see jargmiste asjade, teenuste ja
ehitustoode ostmist ja tellimist:
11.1.1.toiduainete ostmine;
11.1.2.transporditeenus;

11.1.3. struktuuritiksuse klientide eriparaga seotud asjade ostmine (mddbel) ja ststeemid
(invaseadmed);

11.1.4.info- ja kommunikatsiooni seadmed ja teenused;

11.1.5. ehitustodd.

11.2. HKT ei ole kohustatud kaesolevas korras satestatud hankimise reegleid jargima,
kui asi vai tellitav teenus kuulub RHS § 11 ja § 12 satestatud erandi(te) alla voi tegemist
on unikaalse hankeobjektiga.

11.3. Unikaalne hankeobjekt on nn valikuvabaduseta hankeobjekt, kus hankeobjektile
alternatiiv puudub ja hankemenetlust RHS-i vbi korra tdhenduses ei ole voimalik voi
mdjuval pdhjusel pdhjendatud korraldada, so tegemist on olukorraga, kus objektiivsetel
asjaoludel pole vdimalik mitut pakkumust vétta, kuna alternatiivide puudumine tuleneb
hankeobjekti olemusest voi eriparast. Hankeobjekti loetakse unikaalseks eelkdige kui:
11.3.1.hankeobjektiks olevat asja, teenust, ehitust6dd voi kasutuse ainudigust vms saab

osta ainult Uhelt tarnijalt (nditeks Uhe konkreetse tervishoiuteenuse (nt psuhhiaatri)
teenuse tellimine, kelle teadmised, oskused vdi kasutatav metoodika on HKT jaoks
(nt konkreetsest kliendist vdi kohaldatavast (ravi)metoodikast jmt tulenevalt)
unikaalse vaartusega,;

11.3.2. hankeobjektiks on lahutamatu tervikuna kasitletava t66votu voi kasundi raames
lepinguga kaasnevad ostud vdi need on seotud taiendavate, lisa- vbi abiteenuste
elluviimisega (naiteks koogitarvikute tarnija kaest purunenud seadme asendamiseks
varuosa voi seadme voi remonditeenuse tellimine, seadistuse muutmine).



Hankekord

11.4. Kui hanke eeldatav maksumus on suurem kui 10 000 eurot kaibemaksuta,
otsustatakse korra punktis 11.2 satestatud regulatsiooni kohaldamine kulujuhi
motiveeritud taotluse alusel juhatuse otsusega.

(allkirjastatud digitaalselt) (allkirjastatud digitaalselt)
Liina Lanno Piret Lemsalu

Juhatuse esimees Juhatuse liige

Lisad:

1. Pakkumuse edukaks tunnistamise otsuse naidisvorm
2. Hankeplaani koostamise ja hankemenetluse protsess



Hankekord

Lisa 1: Pakkumuse edukaks tunnistamise otsuse naidisvorm

PAKKUMUSE EDUKAKS TUNNISTAMISE OTSUS

AS Hoolekandeteenused vaikehange “

(hanke nimetus)
Kuupaev:

1. Pakkumused kusiti: (mérgitakse ettevotte nimetus ja kontaktandmed)

2. Pakkumuse esitasid: (mérgitakse ettevotte nimetus ja kontaktandmed)
a)

b)

3. Pakkumuste vordlemine

Pakkuja Hind km-ta Pakkumusele
(osakaal 100%) omistatud
punktide arv

4. Tunnistada edukaks poolt esitatud pakkumus kui pakkumuste hindamise
kriteeriumide kohaselt majanduslikult soodsaim pakkumus.

5. (Vajadusel muu info, néiteks lepingu sélmimise kohta: Eduka pakkujaga séImitakse leping)

Otsuse koostaja: (ees- ja perekonnanimi, ametinimetus)

Kinnitan (kulujuht): (ees- ja perekonnanimi, ametinimetus)




Lisa 2. Hankeplaani koostamise ja hankemenetluse protsess

Kui hange jaab alla 5000 euro,
ei pea lahtellesannet
kirjalikult vormistama.

Alla 10 000 euro (kdibemaksuta) hanke

Kui pakkumisi ei laeku, alustatakse
Soovitatav on menetlusega otsast peale
votta 3 pakkumist

N

Pakkumised

Hangete korraldus

Vaikehange 1-4 999 eurot kdibemaksuta

Erandkorras v&ib hankida véljaspool

registrit. Sel juhul tuleb hankeprotsess

dokumenteerida Deltas, sealhulgas Kui pakkumisi ei laeku, alustatakse
huvide konflikti puudumise kinnitus. menetlusega otsast peale

Kulujuht koostab

ja kinnitab Pakkumised

tehnilise Kulujuht i

- . J Iaekuvefd Kulujuht hindab Kulujuht valib
kirjelduse ja kuulutab hanke Pakkumiste Kkumisi . Kkui
pakkumuse vélja esitamise aeg ei PRISEIEE RUma paKkys
esitamise ole piiratud.

ettepaneku

EEe)

—Pakkamuste

~Pakkimuste

hindamine
registris

sisestamine

. edukaks
registris

tunnistamisest

registris

Alusdokumendid Deltas
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° Kulujuht métleb j e o Kulujuht sisestab
= I3bi vajaduse uuringu, millistel Kulujuht koostab lshtetlesande alusel
% milleks on asja :/Bi tingimustel asju/ antelilesande ja hanke valdkonna
D J4 teenuseid valib hanke liigi

IS teenust vaja Kutak eelarvesse.

s pakutakse

=
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.I.(u‘IuJuAht mdtleb thlu;l:ht kogub Pakkumlfed Ia?kuvgd. Kulujuht hindab Kulujuht valid
|13bi, kuidas kogub asja vditeenuse Pakkumiste esitamise akkumisi arima pakkui
R 3

pakkumisi. kohta pakkumisi. aeg ei ole piiratud. P ’ P

ahatus kinnitak
valdkonna
eelarve

Kulujuht algatab
hankemenetluse

) 4

I

Valdkonna eelarve

Kulujuht v6ib tehingu
teha kohe. Lepingut ei
ole vaja s6lmida va
autoridiguse puhul.

I N

Kulujuht vastutab, et
hangitav asi/teenus
vastaks soovitule.

Kulujuht kinnitab arve
pérast hanget.

Leping Deltas Arve Directos

Viljaspool regitrit koostatake pakkumuse edukaks
tunnistamie otsus etteantud vormil

Kulujuht vdib tehingu

teha kohe. Leping on Leegiditmine

g - . pakkuja poolt. Kulujuht kinnitab arve
vajalik autoridiguse vGi Kuluiuht ileib srast hanget
keerulisema hanke Junt jste 2 get
taitmist.

puhul.

muutmisest registris 30

registris 10 X paeva jooksul
paeva jooksul

registris 30
paeva jooksul

10



Hangete korraldus

Ule 10 000 euro (kdibemaksuta) hanke

Vaikehange 10 000 — 29 999 eurot
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(ehitused 10 000 — 59 999 eurot)

algatamise protsess

kdibemaksuta
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Hankekord

Hangete eest vastutav valdkonnajuht tagab

Kulujuht teeb Kulujuht valib

Kulujuht sisestab

hankeplaani avalikustamise ja asjakohasuse

Léhtellesanne

Erandkorras v&ib hankida valjaspool
registrit. Sel juhul tuleb hankeprotsess
dokumenteerida Deltas, sealhulgas huvide
konflikti puudumise kinnitus.

Vajadusel moodustab
kulujuht nduandva
hankekomisjoni

Kulujuht koostab ja Pakkumised

I

~pakkumuste-

Hankeinfo ) )
sisestamine

registris

registris

Alusdokumendid Deltas

Kulujuht moodustab 3-likmelise
hankekomisjoni ja kajastab selle

Deltas ja registris. Huvide konflikti puudumise kinnitus

Kulujuht koostab ja

i . turu-uuringu, kogutud info léhteilesande alusel hanke veebis
Kulujuht métleb - . o . . atus kinm:
I3bi vajaduse millistel alusel hanke liigi hankeplaani kavandisse. Kui ; i
. .' tingimustel asju/ jm vajalikud vajadus ilmneb aasta keskel, seanvega
milleks on asja ) . i L
gl X teenuseid andmed esitab |ahtellesande o
vOiteenust vaja . N . .
pakutakse (lahteiilesanne) kirjalikult otse juhatusele Kulujuht annab

: A : A hankemenetluse

Kui pakkumisi ei laeku,
alustatakse menetlusega
otsast peale

kinnitab tehnilise Kulujuht laekuvad. Kulujuht hindab
kirjelduse, pakkumuse kuulutab hanke Pakkumiste laekunud
esitamise ettepaneku ja valja esitamise aeg ei pakkumisi.
hankelepingu mudeli. ole piiratud.

~pakkumuste—

hindamine
registris

Kulujuht algatab kord kvartalis aru

hanke menetlusest

Hankeplaan

Raamlepingu korral andmed registrile 12 kuu
jooksul sdlmitud lepingutest vdi teostatud
ostude kogusumma

Viljaspool registrit koostatakse pakkumuse
edukaks tunnistamise otsus etteantud vormil

Hanke taitmine Kulujuht kinnitab arve
(ja/vdi too
vastuvdtmise akti)
parast hanget.

Parima pakkujaga

sGImitakse leping. pakkuja poolt.

Lepingu v&ib sdImida Kulujuht jalgib
kohe. taitmist.

Kulujuht
kinnitab parima
pakkuja

_ Vajadusel

Registris teade T TeninaTE Riojac B Teade lepingy
§ e Tefztei:ﬁ;ggoust teadejlgpr eu ~Bppemest
edukaks 8! muutmisest CERTRAD

paeva jooksul registris 10

pdeva jooksu

tunnistamisest paeva jooksul

Arve Directos

Raamlepingu korral andmed registrile 12 kuu
jooksul sdIlmitud lepingutest vdi teostatud ostude
kogusumma

Kui pakkumisi ei laeku, alustatakse
menetlusega otsast peale

kinnitab tehnilise

i Pakkumiste
kirjelduse, ; . .
/ . Kulujuht esitamiseks aega
pakkumuse juhatuse liige -
. . i kuulutab hanke 10 péeva,
esitamise innitab hanke s .
. . vélja ehituste puhul
ettepaneku ja dekumengid .
15 paeva.

hankelepingu

hindab laekunud

Parima pakkujaga Kulujuht
Hankekomisjon vGib s6lmida Hanke taitmine kinnitab arve (ja/
lepingu 5 to6paeva pakkuja poolt. vOi t66

kinnitab parima e
vastuvdtmise

akti) parast

parast eduka
pakkuja otsuse

Kulujuht jalgib

pakkumisi. X e
lepingu tditmist

mudeli.

Pakkumust
sisestamine
registris

ankeinfo

registris

Alusdokumendid Deltas Kinnitatud
alusdokumendid Deltas

avalikustamist. hanget.

_ Vajadusel

teadeteping
muutmisest

Registris teade
~ pakkuja
edukaks

tunnistamisest

~Pakkumuste-
hindamine
registris

adefepingust
registris 30
pdeva jooksul

registris 30

registris 10 " .
Arve Direct SRESENSEY

pdeva jooksu

11



Hangete korraldus

Ule 10 000 euro (kdibemaksuta)

Avatud hange 60 000 — 214 999 eurot

Rahvusvaheline hange alates 215 000 eurot

(ehitused 150 000 — 5 381 999 eurot)

hanke algatamise protsess

kdaibemaksuta
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Hankekord

Kulujuht teeb

Kulujuht métleb Reiney,

e millistel
labi vajaduse, - .
p L tingimustel asju/
milleks on asja voi X
X teenuseid
teenust vaja
pakutakse

Kulujuht valib
kogutud info alusel
hanke liigi jm
vajalikud andmed
(lahtellesanne)

Kulujuht sisestab
lahtetlesande alusel
hanke hankeplaani
kavandisse. Kui vajadus
ilmneb aasta keskel,
esitab |dhtetlesande

kirjalikult otse juhatusele

h

Lahtellesanne

Jupatus kinny
eelarvega
ankeplaani vdj

Hankeplaan

Hangete eest vastutav valdkonnajuht tagab
hankeplaani avalikustamise ja asjakohasuse
veebis

n
Iy

Kulujuht annab
kord kvartalis aru
hanke menetlusest

Kulujuht algatab
hankemenetluse

Kulujuht moodustab 3-likmelise
hankekomisjoni ja kajastab selle
Deltas ja registris.

Kulujuht koostab

Huvide konflikti puudumise kinnitus

Kui pakkumisi ei laeku, alustatakse
menetlusega otsast peale

tehnilise kirjelduse,
pakkumuse
esitamise
ettepaneku ja
hankelepingu
mudeli.

I A

a n% n:fé:::

Kulujuht

juhatuse lige
innitab hanke

valja
dekumengid

registris

Kinnitatud

EAIusdokumendid Deltas
: alusdokumendid Deltas

h

Kulujuht moodustab 3-likmelise ... --voovnot
hankekomisjoni ja kajastab selle

Deltas ja registris.

Kulujuht koostab
tehnilise kirjelduse,
pakkumuse
esitamise
ettepaneku ja
hankelepingu
mudeli.

Kulujuht
kuulutab hanke
vélja

kuulutab hanke

Pakkumiste

esitamiseks aega

15 pdeva,
ehituste puhul
25 pdeva.

Hankekomisjon

hindab laekunud

pakkumisi.

~Pakkumuste

sisestamine
registris

Huvide konflikti puudumise kinnitus

—Pakkumuste-

hindamine
registris

Kulujuht

pakkuja

Kui pakkumisi ei laeku, alustatakse
menetlusega otsast peale

Pakkumiste
esitamiseks aega
35 pdeva,
ehituste puhul
45 pdeva.

Hankekomisjon
hindab laekunud
pakkumisi.

h

Hankeinfo

registris

Alusdokumendid Deltas Kinnitatud
alusdokumendid Deltas

akkum
sisestamine
registris

hindamine
registris

Kulujuht valib

Rarima pakkujg

Registris teade
“pakkuj

edukaks
tunnistamisest

kinnitab parima

tunnistamisest

Raamlepingu korral andmed registrile 12 kuu
jooksul sélmitud lepingutest vdi teostatud
ostude kogusumma

Parima pakkujaga
voib séImida

i § Kulujuht
Iep'lngu 10 paeva, Hanke taitmine kinnitab arve (ja/
ehituse puhul 14 pakkuja poolt. Vi t66

pédeva parast eduka
pakkuja otsuse

Kulujuht jalgib vastuvotmise

taitmist. akti) parast
avalikustamist. hanget.
Registris teade . = > _ Vajadusel _ N
S ko h SsEEme Sarrsn Teade lepingy-
edukaks registris 30 muutmisest I6ppemisest

paeva jooksul registris 30

registris 10
pdeva jooksu

pdeva jooksul

Leping Deltas X
Arve Directos

Raamlepingu korral andmed registrile 12 kuu
jooksul sdlmitud lepingutest vdi teostatud
ostude kogusumma

Parima pakkujaga Kulujuht
voib sdlmida Hanke taitmine kinnitab arve (ja/
lepingu 14 paeva pakkuja poolt. vOi to6

vastuvotmise
akti) parast
hanget.

parast eduka
pakkuja otsuse
avalikustamist.

Kulujuht jalgib
lepingu taitmist

Vajadusel

teade fepingu
muutmisest

Teadefepingust

registris 30

paeva jooksul registris 30

pdeva jooksul

registris 10
pdeva jooksu

Leping Deltas Arve Directos

12



