TOOKORD nr JUH-9/143
AS Hoolekandeteenused Kinnitatud juhatuse otsusega nr JUH-10/3
Kinnitamise kuupaev: 19.01.2026

Hankekord

1. Uldsatted

1.1. Hankekord reguleerib AS Hoolekandeteenused (edaspidi HKT) riigihangete
planeerimist, ettevalmistamist, labiviimist ning vastutust riigihankealase tegevuse
korraldamisel. Hankekorda rakendatakse kooskdlas riigihangete seadusega (RHS) ning
teiste kohalduvate digusaktide ja HKT sisemist tddkorraldust reguleerivate juhenditega
ning lepingute taitmisel voladigusseadusega, vottes arvesse RHS-s lepingute kohta
satestatut.

1.2. Juhul, kui hangitavat asja, teenust vdi ehitust6dd (kaas)rahastatakse valise partneri
eelarvest, lahtutakse hankimisel lisaks k&esolevale korrale partneri kehtestatud
reeglitest.

1.3. Uldjuhul vastutab hankeprotsessi eest algusest 18puni toétaja, kelle vastutusvaldkonna
ulesannete taitmiseks hange korraldatakse ehk kulujuht. Vajadusel kaasab kulujuht
hanke labiviimisel (sh dokumentide koostamisel) sisueksperdi(d) voi juristi. Kulujuht
korraldab ja vastutab ka hankelepingu taitmise eest, valja arvatud kui esineb oht huvide
konfliktiks (tdpsemalt peatiikk 10).

1.4. Kulujuht vdib delegeerida punktis 1.3 toodud tegevused teisele toodtajale, kellele
laienevad sel juhul kdiki kdesolevas korras kirjeldatud kulujuhile esitatud nduded.

1.5. HKT hangib dldjuhul e-menetlust kasutades ja korraldab hankeid riigihangete registris.
Riigihangete registri veebilehel on erinevad videojuhised hanke algatamise,
pakkumuste avamise ja hindamise kohta.

1.6. Kdesoleva korra asjakohasuse eest vastutab hanke- ja varahaldusjuht, vaadates selle
vahemalt kord aastas Ule.

2. Vajaduse sdnastamine, turu uurimine ja hankeliigi valik

2.1. Hangete labiviimine peab olema planeeritud. Planeerimise eesmark on kindlustada
hangete Iabiviimine viisil, mis tagab tahtajaks ettevéttele vajalike asjade ostmise voi
teenuste ja ehitustddde tellimise.

2.2. Alustada tuleb ettevottes lahendamist vajava probleemi voi Ulesande (loe: HKT
vajaduse) selgest sdnastamisest ja Idppeesmargi kindlaks maaramisest.

2.3. Selleks, et HKT saaks hanke tulemusena parima hinna ja kvaliteedi suhtega asja voi
teenuse, peab HKT uldjuhul vastavat kaubaturgu tundma voi tundma 6ppima. Oluline
on digesti hinnata, kas turg on vdimeline ja valmis rahuldama meie vajadust soovitud
eelarve, tingimuste ja tdhtaegade piires. Vastasel juhul kulutame ressursse hanke
ettevalmistamiseks ja labiviimiseks asjatult.

2.4. Turu-uuring aitab meil otsustada ka seda, missugune hankemenetluse liik valida ning
kas ja missuguseid kvalifitseerimis- ja vastavustingimusi kehtestada.

2.5. Turu-uuringu voib tinglikult jagada kolme etappi:

2.5.1. Otsustamine, millist teavet on vaja ja kus kohast koguda;
2.5.2. Turu-uuringu viisi, vahendite ja inimeste planeerimine;
2.5.3. Turu-uuringu teostamine, potentsiaalsete pakkujate vordne kohtlemine ja

kontrolljalje tagamine.
2.6. Turu-uuringuks vdib kasutada internetti ja teha dldist uurimist. V6ib kilastada
erialamesse, teabepaevi jmt Uritusi. Samuti vdib potentsiaalsete pakkujatega Ghendust
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votta (nt teabeparingu vormis). Teabeparing voib sisaldada kavandatud hanke Uldist
kirjeldust, selle eesmarke ning Ulevaadet HKT vajadustest vdi probleemist, millele
lahendust otsitakse.

2.7. Turu-uuringu labiviimisel tuleb tegutseda labipaistvalt ja mittediskrimineerivalt, mis
tdhendab eelkdige seda, et ettevdtjatele saadetakse Uhesugune informatsioon HKT
vajadusest. Hea oleks valjasaadetud teabeparingud ja laekunud vastused sailitada
vahemalt hankemenetluse 16puni (so kuni hankelepingu sélmimiseni).

2.8. Juhul kui hange ei kajastu kinnitatud hankeplaanis (vt punkti 3), koostab kulujuht turu
uurimise jargselt dokumendikeskuses HANKED sakil asuvasse ,LAHTEULESANDED*
kausta kas vabas vormis vbi ldhtellesande vormil (asub  kaustas
LALUSDOKUMENTIDE VORMID®), milles kirjeldab ja selgitab:

2.8.1. missugust HKT vajadust hankega lahendatakse (hanke eesmark) koos vastavate
tahtaegade ja vastutajatega;

2.8.2. missuguseid rahalisi vahendeid (v6i muid ressursse) on HKT vajaduse
lahendamiseks vaja (vbimaluse korral kirjelda ka kaasnevad kulud);

2.8.3. missugust hankemenetluse liiki tuleb antud juhul kohaldada.

2.9. Lahteulesanne peab olema piisavalt pdhjalik, et selle alusel hinnata hanke vajadust,
rahalist mahtu ja vajadust lisada hange hankeplaani. Otsus hanke lisamiseks
hankeplaani vdetakse vastu kord kuus toimuval juhatuse koosolekul.

2.10. Uueks eelarveaastaks planeeritavate hangete kohta, mis kinnitatakse juhatuse
otsusega, ei ole Kirjaliku lahtellesande koostamine kohustuslik. Sellisel juhul
kohaldatakse kaesoleva korra punktis 3 toodud korda.

2.11. Kui hange jaab alla 10 000 euro, voib kulujuht otsustada, kas lahtelilesanne
koostada kirjalikult.
2.12. Hankeliigi valik séltub eelkdige hanke eeldatavast maksumusest, mida

arvestatakse kaibemaksuta:

Viaikehange Kuni Kuni Kuni 59 999,99 -
29 999,99 Sl glelg) fere)
Lihthange Alates N/A Alates 60 000 | -
30 000 kuni kuni
59 999,99 149 999,99
Riigihange Alates Alates 60 000 Alates 150 000 Eriteenused
60 000 kuni  kuni kuni alates 60 000 ja

215999,99 215999,99 5403 999,99 sotsiaalteenused
alates 300 000

Rahvusvaheline = Alates Alates Alates Alates 750 000
hange' 216 000 216 000 5 404 000
2.13. Hanget ei tohi jaotada lihtsama hankeliigi eesmargil osadeks, eriti kui

hankelepingu esemeks on funktsionaalselt koos toimivad vb6i sama eesmargi
saavutamiseks vajalikud asjad, teenused voi ehitustodd. Osadeks jaotatud hanke iga

! Kehtivad rahvusvahelised piirmaarad avaldatakse Rahandusministeeriumi kodulehel https://fin.ee/riigihanked-riigiabi-
osalused-kinnisvara/riigihanked/kasulik-teave#riigihangete-piirmaa



https://fin.ee/riigihanked-riigiabi-osalused-kinnisvara/riigihanked/kasulik-teave#riigihangete-piirmaa
https://fin.ee/riigihanked-riigiabi-osalused-kinnisvara/riigihanked/kasulik-teave#riigihangete-piirmaa
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osa kohta tuleb kohaldada hankeliiki, mis kohalduks juhul, kui kdik osad summeerida.

3. Eelarves raha taotlemine, iga-aastase hankeplaani koostamise ja kinnitamise kord
ning tihtpaev

3.1. Eelarveaasta hangete planeerimine algab eelneva aasta 1. oktoobrist, alustades
hankeplaani kavandi koostamisest.

3.2. Kulujuht sisestab uue eelarveaasta kavandamise ajal asja, teenuse voi ehitust6d hanke:

3.2.1. oma valdkonna eelarvesse, kui hanke maksumus jaab alla 10 000 eurot

(kdibemaksuta);

3.2.2. hankeplaani (dokumendikeskuses kaustas HANKED) hanke eeldatavast

maksumusest alates 10 000 eurot (kdibemaksuta).

3.3. Hanke korraldamisega seotud kulutuste tegemise, naiteks eksperdi kaasamise, samulti
Uhishangete osalemise tasu kooskélastab kulujuht eelnevalt hankevaldkonna eest
vastutava juhatuse liikmega.

3.4. Kavandatav eelarveaasta hankeplaan vaadatakse ule eelarveaasta jaanuarikuus
toimuval hangete koosolekul, kus kulujuht selgitab hankeplaani lisatud tema
valdkonnaga seotud hanke vajadust (n.n suuline Iahtetlesanne).

3.5. Juhatus kinnitab eelarve ja hankeplaani. Hankeplaan peab olema kinnitatud hiljemalt
eelarveaasta 31. jaanuariks.

3.6. Hanke- ja varahaldusjuht tagab jooksva aasta hankeplaani asjakohase seisu
dokumendikeskuses ja avalikustamise? HKT veebilehel.

3.7. Kulujuht annab vahemalt kord kvartalis aru hangete kulgemisest, sisestades hiljemalt
kvartali I06pus jargneva kuu 10-ks kuupdevaks hankeplaani taitmise seisu
dokumendikeskuses. Samuti annab kulujuht hangete kvartaalsel koosolekul Ulevaate
hangete tulemusena sdlmitud kehtivate (raam)lepingute taituvuse seisust.

3.8. Kui péarast hankeplaani kinnitamist selgub, et on vaja teha hange, mida ei ole
hankeplaanis kajastatud voi hankeplaanis kajastatud hange muutub olulises osas, siis
taotleb kulujuht juhatuselt hankeplaani muutmist, esitades kirjaliku I&hteltlesande (punkt
2.8).

3.9. Kui hankeplaanis oleva hanke maksumus voi sellega seotud (eeldatavad) kulutused
(eksperdi kaasamise maksumus vms) suurenevad rohkem kui 10% prognoositud hanke
maksumusest, siis taotleb kulujuht juhatuselt eelarve muutmist.

4. Hanke alusdokumendid
4.1. Hanke alusdokumentideks on (ei ole kohustuslik ega ammendav loetelu, 1ahtuda tuleb
konkreetsest hankest):
4.11. tehniline kirjeldus;

4.1.2. pakkumuse esitamise ettepanek (sisaldab pakkumuse hindamise kriteeriume);
4.1.3. lepingu mudel;
4.1.4. pakkuja poolt pakkumusega koos esitatavate dokumentide mudelid:

4.1.4.1. Pakkuja kinnitus/Uhispakkujate solidaarse vastutuse kinnitus;
4.1.4.2. Pakkuja volikiri/Uhispakkuja volikiri.
4.1.5. Komisjoni liikme kinnitus huvide konflikti puudumise kohta (punkt 10.6).
4.2. Hanke alusdokumentide naidisvormid asuvad dokumendikeskuses. Hanke dokumendid
valmistatakse ette dokumendikeskuses valdkonna kaustas. Hanke dokumentatsiooni

? Avalikustamisele ei kuulu sellised andmed, mis ei ole kohustuslikud hanke eelteate avaldamisel riigihangete registris.
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menetletakse dokumendihaldussiisteemis Delta (edaspidi Delta).

4.3. Lahtuvalt hanke sisust vdib luua taiendavaid dokumente, nt nimekiri pakkuja poolt
tehtud téddest, pakkuja poolt kasutatava spetsialisti CV jms.

4.4, Hanke dokumentatsiooni paneb kokku ja selle asjakohasuse eest vastutab kulujuht.
Lahtuvalt hanke liigist ja sisust valib kulujuht, milliseid dokumente on vaja koostada
(vaata ka Lisa 2).

5. Vaikehankega asjade, teenuste voi ehitustoode hankimine (vaata ka Lisa 2)

5.1. Kuni summani 4 999,99 eurot hanke alusdokumente® koostama ei pea, aga soovitatav
on votta vorreldavaid pakkumusi jargides punkte 2.3 kuni 2.7. Pakkumuse ja muud
dokumendid menetleb sh kinnitab kulujuht sel juhul Deltas.

5.2. Vaikehanke puhul eeldatava maksumusega 5 000 kuni 9 999 eurot koostab kulujuht
jargmised hanke alusdokumendid ja menetleb sh kinnitab need Deltas:

5.2.1. tehniline kirjeldus (kohustuslik);

5.2.2. pakkumuste esitamise ettepanek (soovituslik).

5.3. Vaikehanke puhul eeldatava maksumusega 10 000 kuni 29 999,99 eurot (ehitustdééde
puhul 10 000 kuni 59 999 eurot) koostab kulujuht jargmised hanke alusdokumendid ja
menetleb sh kinnitab need Deltas:

5.3.1. tehniline kirjeldus;

5.3.2. pakkumuste esitamise ettepanek;

5.3.3. hankelepingu mudel.

5.4. Kui vaikehanke esemeks on olemuselt regulaarsed vdi kindla tahtaja jooksul
uuendatavad lepingud, siis peab kulujuht enne vaikehanke teostamist kontrollima, et
tehingu summa summeerituna eelnevate jarjestikuste samalaadsete hankelepingutega
ei Uleta hanke piirmaara, mis kohustaks HKT-d korraldama linthanget v6i ménda muud
hankemenetlust RHS tdhenduses.

5.5. Vaikehanked alates 10 000 eurost viiakse uldjuhul 1abi e-menetlusena riigihangete
registris. Kui hange tehakse erandkorras (juhatuse liikkme(te)ga kooskdlastatult)
valjaspool riigihangete registrit, tuleb hankeprotsess dokumenteerida Deltas.

5.6. Vaikehangete menetlemisel Deltas alates 5 000 eurot (kdibemaksuta), sh erandkorras
valjaspool riigihangete registrit teostatud vaikehangete korral eeldatava maksumusega
alates 10000 eurot (kdibemaksuta) tuleb esitatud hinnaparingule saabunud
hinnapakkumis(t)e kohta koostada Lisa 1 naidisvormi kohane ,Hanke edukaks
tunnistamise otsus® arvestades hanke ettepanekus ja/vdi hinnaparingus margitud
hindamiskriteeriume. Edukaks tunnistamise otsus registreeritakse Deltasse. Hankes
osalejatele annab hanke labiviija kirjalikku taasesitamist véimaldavas vormis teada
hanke tulemusest ning edukaks tunnistatud pakkujast.

5.6.1. Lisaks Deltale vdib kasutada vaikehangete puhul kuni 9 999,99 eurot
(kdibemaksuta) ka teisi hangete labiviimise keskkondi nagu nt hanked.ee. Sellisel
juhul tuleb samuti Iahtuda kaesoleva korra punktist 5.2, 5.5 ja 5.6.

5.7. Riigihangete registris labiviidud hanke dokumendid (laekunud pakkumused jms) jaavad

registrisse ja neid ei ole vaja Deltasse kopeerida. Lepingu menetlemisel Deltas tuleb
sellele markida konkreetse hanke nimi ja number.

® Hanke alusdokumendid on mh kaik hankija nimel koostatud véi viidatud dokumendid, milles on maaratud the konkreetse
hanke Uksikasjad, sealhulgas pakkujale ja taotlejale esitatud tingimused ja dokumentide esitamise nduded, tehniline kirjeldus,
hankelepingu tingimused ning pakkumuste hindamise kriteeriumid.
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5.8. Hankega seotud arved menetletakse majandustarkvaras ja neile tuleb markida
konkreetse hanke nimi véi number.

5.9. Vaikehangete puhul vahemikus 10 000 kuni 29 999,99 eurot voib kulujuht hanke
labiviimiseks moodustada hankekomisjoni.

6. Hankekomisjon

6.1. Alates lihthankemenetlusest (hange 30 000 eurot ja enam) on komisjoni moodustamine
kohustuslik. Vaikehangete puhul 1ahtub kulujuht komisjoni moodustamise vajadusel
konkreetsetest hanke asjaoludest.

6.2. Hankekomisjoni eesmargiks on tagada hanke suurem labipaistvus ja vdimaldada
kulujuhil kaasata hanke labiviimisesse ekspertteadmistega isikuid ja hilisemaid
hangitavate asjade ja teenuste kasutajaid.

6.3. Komisjon peab olema vahemalt kolmeliikmeline, sealhulgas kulujuht. Hanke puhul
eeldatava maksumusega 30 000 eurot ja enam esitab kulujuht koos muude hanke
alusdokumentidega valdkonna eest vastutavale juhatuse likmele Delta kaudu
komisjoni moodustamise ja komisjoni likmete ettepaneku. Komisjoni tegevust juhib ja
korraldab kulujuht, kes korraldab Uhtlasi komisjoni tookohtumiste ja otsuste
protokollimise, valja arvatud juhul, kui hankemenetlus viiakse 1abi riigihangete registris,
millisel juhul komisjoni otsuseid ja todkohtumisi eraldi ei protokollita. Komisjoni liikmel
on riigihangete registris labiviidavas hankeprotsessis hindaja voi vaatleja roll.

7. Lihthankega asjade, teenuste voi ehitustodde, samuti sotsiaal- ja eriteenuste*

hankimine

7.1. Linthanke puhul eeldatava maksumusega 30 000 kuni 59 999,99 eurot (ehitustddde
puhul 60 000 kuni 149 999 eurot) koostab ja menetleb kulujuht Deltas jargmisi hanke
alusdokumente:

711, tehniline kirjeldus;

7.1.2. pakkumuste esitamise ettepanek;

7.1.3. hankelepingu mudel.

7.2. Sotsiaal- ja eriteenuste puhul maksumusega alates 60 000 eurot viiakse menetlus labi
riigihangete registris ning kulujuht koostab ja menetleb Deltas jargmisi hanke
alusdokumente:

7.2.1. tehniline kirjeldus;

7.2.2. pakkumuste esitamise ettepanek;

7.2.3. hankelepingu mudel.

7.3. Sotsiaal- ja eriteenuste puhul eeldatava maksumusega kuni 60 000 eurot kooskdlastab
kulujuht teenuste ostmise valdkonna eest vastutava juhatuse liikkmega ning koostab
hanke alusdokumendid ja viib hanke labi riigihangete registris Uksnes vastava juhatuse
likme néudmisel.

7.4. RHS § 126 kohaldamisalasse kuuluva dendusabi, digusabi ja koolitusteenuste tellimisel
lahtutakse Uksnes RHS §-s 126 satestatud nduetest jargimata kaesolevas korras
satestatud taiendavaid ndudeid.

7.5. Kulujuht moodustab komisjoni punktis 5.9 satestatut jargides.

7.6. Hanke alusdokumendid kinnitab valdkonna eest vastutav juhatuse liige ja nende alusel
viib kulujuht hanke 1abi riigihangete registris.

* Sotsiaal- ja eriteenused on Euroopa Parlamendi ja ndukogu direktiivi 2014/24/EL XIV lisas nimetatud sotsiaal- vdi eriteenused.
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7.7. Riigihangete registris labiviidud hanke dokumendid (laekunud pakkumused jms) jaavad
registrisse ja neid ei ole vaja Deltasse kopeerida. Lepingu menetlemisel Deltas tuleb
sellele markida konkreetse hanke nimi ja number.

7.8. Hankega seotud arved menetletakse majandustarkvaras ja neile tuleb markida
konkreetse hanke nimi véi number.

7.9. Lihthanke ning sotsiaal- ja eriteenuste hanke labiviimisel on kulujuht kohustatud jargima
pakkumuste esitamise, lepingu sélmimise ja sellekohase teate esitamise jmt tahtaegu,
mida kajastab Lisa 2.

8. Avatud hankega asjade, teenuste voi ehitustoode hankimine

8.1. Avatud hanke puhul eeldatava maksumusega 60 000 ( ehitustddde puhul 150 000) kuni
rahvusvahelise piirmaarani (vt punkt 2.12) koostab ja menetleb kulujuht Deltas jargmisi
hanke alusdokumente:

8.1.1. tehniline kirjeldus;

8.1.2. pakkumuste esitamise ettepanek;

8.1.3. hankelepingu mudel.

8.2. Kulujuht moodustab komisjoni punktis 5.9 satestatut jargides.

8.3. Hanke alusdokumendid kinnitab valdkonna eest vastutav juhatuse liige ja nende alusel
viib kulujuht hanke |abi riigihangete registris.

8.4. Riigihangete registris labiviidud hanke dokumendid (laekunud pakkumused jms) jaavad
registrisse ja neid ei ole vaja Deltasse kopeerida. Lepingu menetlemisel Deltas tuleb
sellele markida konkreetse hanke nimi ja number.

8.5. Hankega seotud arved menetletakse majandustarkvaras ja neile tuleb markida
konkreetse hanke nimi véi number.

8.6. Avatud hanke labiviimisel on kulujuht kohustatud jargima pakkumuste esitamise,
lepingu sélmimise ja sellekohase teate esitamise jmt tahtaegu, mida kajastab Lisa 2 .

9. Hankelepingu s6Imimine, taitmine ja muutmine

9.1. Leping maksumusega 10 000 eurot vdi enam (kdibemaksuta) sdlmitakse kirjalikult,
elektroonilises vormis (st tehingu teinud isikute poolt allkirjastatud). Leping peab
kajastama lepingu maksumust, raamlepingu puhul selle maksimaalset maksumust.

9.2. Olenemata eeltoodust, sh séltumata maksumusest, peab sélmima lepingu kirjalikult, kui
hankeleping on seotud autoridigustega (nt lepingu esemeks on loovlahendus, pilt, teos
vm) vdi kui poolte lepingust Uhesuguse arusaamise tagamiseks on oluline asja ostu voi
teenuse vdi ehitustdo tellimise tingimused eelnevalt kirjalikult kokku leppida (nt taitmise
tahtaeg, kvaliteet, tasu maksmise tingimused jms).

9.3. Lepingu s6lmimine menetletakse Deltas (mitte riigihangete registris).

9.4. Lepingu taitmisel tekkivad arved menetletakse majandustarkvaras, kus riigihangete
lepingute taitmisega seotud arvetele tuleb markida konkreetse hanke nimi véi number.

9.5. Informatsioon asjade ostmise vdi teenuste tellimise kokkuleppe kohta, mille maksumus
on alla 10 000 eurot (kdibemaksuta) ja mida seetbttu ei s6lmita kirjalikus vormis, aga
mis oma olemuselt on regulaarne vdi mida kavatsetakse kindla tahtaja jooksul
uuendada (naiteks spordisaali vdi basseini kasutamine, raamatute ostmine jmt), tuleb
fikseerida Deltas (nt e-kiri vm dokument) koos vastava kokkuleppe oluliste tingimustega
(eelkdige kokkuleppe pooled, kokkuleppe sisu, maksumus, tahtaeg).

10. Meetmed huvide konflikti ennetamiseks
10.1. Hanke menetlustes on keelatud osaleda isikul, kellel on huvide konflikt voi kelle
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puhul tekib véi vdib tekkida kahtlus tema erapooletuses.

10.2. Huvide konflikt kaesoleva korra tahenduses on olukord, kus HKT vdi tema nimel
tegutseval isikul (t66tajal, juhatuse liikmel, hankekomisjoni liikmel vdi muul padeval
esindajal), kes on kaasatud hanke ettevalmistamisse vo6i labiviimisesse voi kes voib
muul moel mdjutada selle hanke tulemust, on otseselt vb6i kaudselt finantsalaseid,
majanduslikke v6i muid isiklikke huvisid, mida voib kasitleda tema erapooletust voi
sbltumatust kahjustavatena (naiteks, kui lahedane isik osaleb hankemenetluses pakkuja
esindajana).

10.3. Huvide konflikti voi vdimaliku riski esinemisel teavitab isik sellest viivitamatult
kulujuhti ja taandab ennast hankega seotud t66st. Kui huvide konflikt ilmneb kulujuhil
endal, teavitab ta viivitamatult valdkonna eest vastutavat juhatuse liiget.

10.4. Soltuvalt hankemenetluse liigist maarab huvide konfliktiga isiku asemel uue
inimese kas kulujuht véi valdkonna eest vastutav juhatuse liige.

10.5. Kulujuhid  kohustuvad esitama  majanduslike  huvide deklaratsiooni
(deklaratsioone) kord aastas vastavalt kehtivale korrale.

10.6. Ule 10 000 eurose maksumusega hangete puhul kohustuvad kéik hankega
seotud inimesed — kulujuht, hankekomisjoni liikmed, riigihangete registris
hankemeeskonna likmetena margitud inimesed - kinnitama huvide konflikti

mitteesinemist hiljemalt enne pakkumuste hindamist. Kui hange viiakse labi riigihangete
registris, toimub kinnitamine riigihangete registris. Kui hange viiakse labi valjaspool
riigihangete registrit, toimub kinnitamine Deltas koos hanke alusdokumentidega.

11. Erandid ja eriolukorrad

11.1. Riigihangete direktiivi 2014/24/EL artikkel 5 16ike 2 kohaselt kui HKT koosneb
mitmest eraldi tegutsevast ja soltumatust Uksusest, siis vdib maksumust hinnata
kdnealuse Uksuse tasandil. Eelnevast tulenevalt hinnatakse kdéikide HKT erinevate
struktuuritksustega seotud asjade, teenuste ja ehitustddde maksumust vastava uksuse
tasandil. Eelkdige, aga mitte ainult, puudutab see jargmiste asjade, teenuste ja
ehitustdodde ostmist ja tellimist:

11.1.1.  toiduainete ostmine;

11.1.2. transporditeenus;

11.1.3.  struktuurilksuse klientide eriparaga seotud asjade ostmine (moéodbel) ja

susteemid (invaseadmed);

11.1.4. info- ja kommunikatsiooni seadmed ja teenused,;

11.1.5.  ehitustédd.

11.2. HKT ei ole kohustatud kéesolevas korras satestatud hankimise reegleid jargima,
kui asi voi tellitav teenus kuulub RHS § 11 ja § 12 satestatud erandi(te) alla voi tegemist
on unikaalse hankeobjektiga.

11.3. Unikaalne hankeobjekt on nn valikuvabaduseta hankeobjekt, kus hankeobjektile
alternatiiv puudub ja hankemenetlust RHS-i v6i korra tdhenduses ei ole vbéimalik voi
madjuval pdhjusel pdhjendatud korraldada, so tegemist on olukorraga, kus objektiivsetel
asjaoludel pole vdimalik mitut pakkumust vétta, kuna alternatiivide puudumine tuleneb
hankeobjekti olemusest voi eriparast. Hankeobjekti loetakse unikaalseks eelkdige kui:

11.3.1.  hankeobjektiks olevat asja, teenust, ehitustédd voi kasutuse ainudigust vms saab
osta ainult Uhelt tarnijalt (naiteks Uhe konkreetse tervishoiuteenuse (nt psuhhiaatri)
teenuse tellimine, kelle teadmised, oskused vdi kasutatav metoodika on HKT jaoks (nt
konkreetsest kliendist vo6i kohaldatavast (ravi)metoodikast jmt tulenevalt) unikaalse
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vaartusega;

11.3.2. hankeobjektiks on lahutamatu tervikuna kasitletava t66votu voi kasundi raames
lepinguga kaasnevad ostud vdi need on seotud taiendavate, lisa- vdi abiteenuste
elluviimisega (naiteks koogitarvikute tarnija kaest purunenud seadme asendamiseks
varuosa vOi seadme vdi remonditeenuse tellimine, seadistuse muutmine).

11.4. Kui hanke eeldatav maksumus on suurem kui 10 000 eurot kaibemaksuta,

otsustatakse korra punktis 11.2 satestatud regulatsiooni kohaldamine kulujuhi
motiveeritud taotluse alusel juhatuse otsusega.

Lisad:
1. Pakkumuse edukaks tunnistamise otsuse naidisvorm
2. Hankeplaani koostamise ja hankemenetluse protsess

Jaotuskava: juhatuse liikkmed, kulujuhid

Versiooniajalugu:

Versioon Koostaja Kehtivuse | Kehtivuse | Selgitus
algus I6pp
1.0 Erge Gross 26.05.2017 31.12.2018 | Asendab juhatuse 10.12.2012

otsuse nr 90. Tapsustatud
mdisted ning taiendatud p-dega

11 ja12.
2.0 Evelin Parn- | 01.01.2019 08.06.2020 | Asendab juhatuse 26.02.2017
Lee otsuse nr JUH-10/24. Kord on
muutunud seoses 2017 sugisel
kehtima hakanud uue
riigihangete seadusega.
3.0 Evelin Parn- | 09.06.2020 31.12.2020 | Asendab juhatuse 11.12.2018
Lee otsuse nr JUH-10/58. Kord on

muutunud  seoses  audiitorite
tehtud tdhelepanekutega.

4.0 Maarjo 01.01.2021 30.06.2021 | Asendab juhatuse 09.06.2020
Mandmaa juhatuse otsusega kinnitatud
tookorra JUH-9/104. Kord on
tapsustatud, et kulujuht voib
delegeerida hankeprotsessi (p
1.4), hanke olulisel muutusel

tuleb see juhatusega
kooskdlastada (p 3.6) ja et huvide
konflikti kinnitusi esitavad
kirjalikult hankekomisjoni liikmed
(p 10).

5.0 Maarjo 01.07.2021 31.05.2022 | Asendab juhatuse 28.12.2020
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Mandmaa juhatuse otsuse nr JUH-10/116.
Muudatused:

p 9.5, et pikaajaliste puUsivate
kokkulepete kohta, kus ei ole
sb6lmitud lepingut, tuleb sailitada
asjakohane dokumentatsioon
Deltas

p 10.6, et kdik hankega seotud
inimesed peavad huvide konflikti
puudumist  kinnitama ja et
riigihangete registri menetluse
korral vdib seda teha registris.
Lisaks on dokumendikeskuses
hanke alusdokumentide kataloogi
tehtud juurde abistav vorm
lahtelulesande koostamiseks ja
Ulevaatlik slaid “Hankimise ABC”.

Eve Jéesaar | 01.06.2022 19.11.2023 | Asendab juhatuse 28.06.2021
juhatuse otsuse nr JUH-10/46.
Muudatused:

Punktis 1.6. ja 3.4. on asendatud
vastutava isiku ametinimetus
,hangetega tegelev juhatuse liige/
hankevaldkonna eest vastutav
juhatuse liige* vastutava isiku
ametinimetusega ,hanke ja
varahalduse juht®;

Punkti 2.11. tabelis on viidud
rahvusvahelised piirmaarad
vastavusse kehtivate
rahvusvaheliste  piirmaaradega
ning lisatud on viide ja link
ametlikule teabeallikale;
Punktides 2.10.; 5.2.; 5.5. ja 10.6
ning joonisel 1 on rahaline
number ,2 500“ eurot asendatud
numbriga ,5 000“ eurot;

Punktis 5.1. ja joonisel 1 on
rahaline number ,2 499,99“ eurot
asendatud numbriga ,4 999,99
eurot;

Punktides 2.11, 8; 8.1; 8.6 ja
joonisel 3 on asendatud s6na
.<avalik hange“ sbnaga ,avatud

hange®;
Punkti 8.1. sénastust muudeti nii,
et rahvusvahelise piirmaara

numbrilised naitajad asendati
tekstiga ,kuni rahvusvahelise
piirmaarani (vt punkt 2.11.)".

Lisaks on dokumendikeskuses
hankekorra kaustas asuval slaidil
“Hankimise ABC” kaasajastatud
maksumused vastavalt muudetud
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hankekorrale.

7.0

Eve Joesaar

20.11.2023

31.01.2024

Asendab juhatuse 25.05.2022
juhatuse otsuse nr JUH-10/31.
Muudatused:

Punkt 1.1 sdnastus on muudetud
taies ulatuses;

Muudetud on lahtellesande
koostamise ja iga-aastase
hankeplaani koostamise korda,
mida reguleerivad punktid 2.8,
2.9, 2.10 ning alajaotus 3;

Punkti 3.7 on taiendatud
(raam)lepingute taituvuse seisust
Ulevaate andmise kohustusega
hangete kvartaalsel koosolekul;
Lisatud on punkt 5.6, mis
reguleerib Delta kaudu tehtud
vaikehangete/ostumenetluste
edukaks tunnistamise otsused,
ning Lisa 1 ,Pakkumuse edukaks
tunnistamise otsuse naidisvorm®;
Hankeplaani koostamise ja
hankemenetluse protsessi joonis
on muudetud hankekorras Lisaks
2 (varasemalt Lisa 1);

Dokumendi uleselt on muudetud
viited Lisadele vastavalt
tegelikkusele;

Punkti 9.1 on taiendatud
lepingutes nende maksumuse
kajastamise néudega;

Dokumendi uleselt on muudetud
ametinimetuse ,hanke ja
varahalduse juht® kirjapilti, milleks
on ,hanke- ja varahaldusjuht;
Vastavalt muudatustele
hankekorras on muudetud
hankeplaani koostamise  ja
hankemenetluse protsessi joonist
(Lisa 2).

8.0

Eve JOesaar

01.02.2024

31.12.2024

Asendab juhatuse 22.11.2023
juhatuse otsuse nr 2023/JUH-
10/46.

Muudatused:
Punktis 212 on viidud
rahvusvaheliste hangete

piirmaarad vastavusse Euroopa
Komisjoni poolt perioodiks 2024-
2025 kehtestatud rahvusvaheliste
piirmaaradega.

9.0

Eve JOesaar

01.01.2025

31.12.2025

Asendab juhatuse 26.01.2024
juhatuse otsuse nr 2024/JUH-
10/6.

Muudatused: Punkti 2.11. tekstis

10
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on number “5 000” asendatud
numbriga “10 000”;

Punktis 2.12. on hanke liik
“Avatud hange” asendatud
sdnaga “Riigihange”;

Punkti 5.2.1 on taiendatud
sbnaga ,(kohustuslik)* ja punkiti
5.2.2. on taiendatud sbénaga
»(soovituslik)‘; Punkti 5.5. tekstis
on number “5000” asendatud
numbriga “10 000” ning sobna
“erandkorras” jarele sulgudesse
on lisatud selgitus “juhatuse
likme(te)ga kooskdlastatult”;
Punkti 5.6. teksti algusesse on
lisatud “Vaikehangete
menetlemisel Deltas alates 5 000
eurot (kadibemaksuta), sh” ning
teksti sees number “5 000"
asendatud numbriga “10 0007
Lisatud on punkt 5.6.1., mis

reguleerib vaikehangete
[&biviimist teistes keskkondades
peale Delta;

Punkti 10.6. tekstis number 5
000” on asendatud numbriga “10
000”.

Vastavalt muudatustele
hankekorras on muudetud
hankeplaani koostamise ja
hankemenetluse protsessi joonist
(Lisa 2) ning dokumendikeskuses
hankekorra kaustas asuvat slaidi
“Hankimise ABC”.

10.0 Eve Jéesaar | 01.01.2026 Asendab 16.12.2024 juhatuse
otsuse nr  2024/JUH-10/49.
Muudatused: Punktis 2.12 on
viidud rahvusvaheliste hangete
piirmaarad vastavusse Euroopa
Komisjoni poolt perioodiks 2026-
2027 kehtestatud rahvusvaheliste

piirmaaradega. Vastavalt
muudatustele punktis 2.12 on
muudetud hankeplaani

koostamise ja hankemenetluse
protsessi joonist (Lisa 2).

11
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Lisa 1: Pakkumuse edukaks tunnistamise otsuse naidisvorm

PAKKUMUSE EDUKAKS TUNNISTAMISE OTSUS

AS Hoolekandeteenused vaikehange “

(hanke nimetus)
Kuupaev:
1. Pakkumused kUsiti: (mérgitakse ettevotte nimetus ja kontaktandmed)
a)
b)

c)

2. Pakkumuse esitasid: (mérgitakse ettevotte nimetus ja kontaktandmed)

a)

b)

3. Pakkumuste vordlemine

Pakkuja Hind km-ta Pakkumusele
(osakaal 100%) omistatud
punktide arv

4. Tunnistada edukaks poolt esitatud pakkumus kui pakkumuste hindamise
kriteeriumide kohaselt majanduslikult soodsaim pakkumus.

5. (Vajadusel muu info, néiteks lepingu s6lmimise kohta: Eduka pakkujaga sélmitakse leping)

Otsuse koostaja: (ees- ja perekonnanimi, ametinimetus)

Kinnitan (kulujuht): (ees- ja perekonnanimi, ametinimetus)

12



Lisa 2. Hankeplaani koostamise ja hankemenetluse protsess

Hangete korraldus

10 000 euro (kdibemaksuta) hanke
algatamise protsess

Vaikehange 1-4 999 eurot kdibemaksuta
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Kulujuht otsustab, kas
lghtelilesanne koostada
kirjalikult.

Kulujuht teeb turu-
uuringu, millistel
tingimustel asju/

teenuseid
pakutakse

Kulujuht métleb
I5bivajaduse,
milleks on asja v&i

teenust vaja

Kulujuht koostab
lhteilesande ja
valib hanke liigi eelarve

Kulujuht sisestab
lghtelilesande alusel
hanke valdkonna

atus kinni

Kulujuht algatab
hankemenetluse

vy

valdkonna

eelarvesse.

Soovitatav on
viitta 3 pakkumist

Lahteilesanne

Valdkonna eelarve

Kui pakkumisi ei laeku, alustatakse
menetlusega otsast peale

Kulujuht métleb
|3bi, kuidas kogub

pakkumisi.

Kulujuht kogub
asja vOi teenuse
kohta pakkumisi.

Pakkumiste esitamise
aeg ei ole piiratud.

Pakkumised laekuvad.

Kulujuht v&ib tehingu
teha kohe. Lepingut ei
ole vaja s6lmida va

Kulujuht vastutab, et
hangitav asi/teenus
vastaks soovitule.

Kulujuht hindab
pakkumisi.

Kulujuht kinnitab arve
pérast hanget.

Pakkumised

Viljaspool registrit teostatava hanke
korral dokumenteeritakse
hankeprotsess Deltas.

Kulujuht koostab ja

Kui pakkumisi ei laeku, alustatakse
menetlusega otsast peale

autoridiguse puhul.
Arve Directos

Leping Deltas

Viljaspool regitrit koostatake pakkumuse edukaks
tunnistamie otsus etteantud vormil

kinnitab tehnilise

kirjelduse i Pakkumised
ko hustuslik] i Kulujuht ———
fko :; uslik) ja kuulutab hanke aiuvad
pakkumuse vélja maal!'atu
esitamise kuupdevaks.
ettepaneku

Kulujuht viib tehingu

teha kohe. Leping on

vajalik autoridiguse vi

keerulisema hanke
puhul.

Hanke tditmine

pakkuja poolt.

Kulujuht jalgib
taitmist.

Kulujuht hindab
pakkumisi.

Kulujuht kinnitab arve
pérast hanget.

(soovituslik)

Alusdokumendid Deltas

Pakkumuste

hind amine

wva jooksul

Arve Directos
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Hangete korraldus

Ule 10 000 euro (kdibemaksuta) hanke

Vaikehange 10 000 — 29 999 eurot

Lihthange 30 000 — 59 999 eurot (ehi

(ehitused 10 000 — 59 999 eurot)

algatamise protsess

kdibemaksuta
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Hangete eest vastutav valdkonnajuht tagab
Kulujuht teeb Kulujuht valib ) Kulujuht sisestab hankeplaani avalikustamise ja asjakohasuse
i . turu-uuringu, kogutud info lahtetilesande alusel hanke veebis
Kulujuht métleb o e B . :
3bi vai millistel alusel hanke liigi hankeplaani kavandisse. Kui \
\ abivajaduse, e . ; o H ; &
; ) - tingimustel asju/ jm vajalikud vajadus ilmneb aasta keskel,
milleks on asja ) R - )y
/ . . teenuseid andmed esitab lahtelilesande
- vGi teenust vaja o gy )
pakutakse \_(lahtedlesanne) kirjalikult otse juhatusele ( g Kulujuht annab
: Kulujuht algatab .
kord kvartalis aru
hankemenetluse
hanke menetlusest
Lahtelilesanne Hankeplaan

Erandkorras vGib hankida valjaspool

registrit. Sel juhul tuleb hankeprotsess Kui pakkumisi ei laeku, o o Raamlepingu korral andmed registrile 12 kuu
dokumenteerida Deltas, sealhulgas huvide alustatakse menetlusega Véljaspool reg|str|t 'koostatakse pakkumuse ) jooksul s6Imitud lepingutest v&i teostatud
konflikti puudumise kinnitus. otsast peale edukaks tunnistamise otsus etteantud vormil ostude kogusumma

Vajadusel moodustab
kulujuht nGuandva
hankekomisjoni

Kulujuht koostab ja Pakkumised

Parima pakkujaga Hanke taitmine d Kulujuht kinnitab arve

. kinnitab tehnilise Kulujuht laekuvad. Kulujuht hindab Kulujuht e e - it (ja/vBi t65

. kirjelduse, pakkumuse kuulutab hanke Pakkumiste laekunud kinnitab parima so-ml . fe ef)mg.' pa 4uja P?O. ! Ja)’o'A . r
: q N - " ) . . . . Lepingu vGib sGlmida Kulujuht jalgib vastuvdtmise akti)
: / esitamise ettepaneku ja vilja esitamise aeg ei pakkumisi. pakkuja tohe N pirast hanget
hankelepingu mudeli. ole piiratud. | ' ’

/

~ _ ~ ~ - A -~ ~ Vajadusel i

— Pakkumuste Pakkumuste Rg:ggs;rls:t_e;a:de Teadelepingust teade lepingu TeNadE Ieglp:gy

REMEE sisestamine hindamine IR registris 30 p - TS
registris edukaks g muutmisest registris 30

pdeva jooksul

registris registris

registris 10
pdeva jooksu

paeva jooksul

tunnistamisest

Alusdokumendid Deltas Arve Directos

I;ulukju:t mopdgs'ta'(t) s—ltk?e“ﬁe ) o Raamlepingu korral andmed registrile 12 kuu
SKExomisionija kajastab sefle Kui pakkumisi ei laeku, alustatakse jooksul s8Imitud lepingutest v&i teostatud ostude

Deltas ja registris. Huvide konflikti puudumise kinnitus menetlusega otsast peale kogusumma

Kulujuht koostab ja

Parima pakkujaga ’ Kulujuht

kinnitab tehnilise f
Kivield Pakkumiste DI L) - . .
ILJ: e Kulujuht esitamiseks aega Hankekomisjon | .vmb ;Olmldf’ Harlll;(e ,ta'tm'Te klnn|ta~b' a"r\./le (ja/
p:sit:mi:fee kuulutab hanke 10 péeva, hindab laekunud kinnitab parima epingu todorl)(aeva Eal Au;: P'(')Io‘tb' o EOO .

. vélja ehituste puhul pakkumisi. paras.t eduka u‘UJu t"J? g" vast'uvo"tmlse
ettepaneku ja 15 pieva pakkuja otsuse lepingu taditmist akti) parast
hankelepingu avalikustamist. hanget.

mudeli. . : . 8
o Vajadusel .
— Pakkumuste Pakkumuste Registris teade Sl Teadelepingu
Hankein < . ) - —akkuia teade lepingu |8ppemisest
N sisestamine hindamine pakkuja istris 30 T oppemises
registris registris registris edukaks LT IEAHTMEES registris 30
. . paeva jooksul registris 10 - .
Alusdokumendid Deltas Kinnitatud tunnistamisest pieva jooks Arve Direct QiGN

alusdokumendid Deltas
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Kulujuht sisestab Hangete eest vastutav valdkonnajuht tagab

I(ulujuh'l.teeb Kulujuht valib |zhteiilesande alusel hankeplaani avalikustabn-ﬂise ja asjakohasuse
Kulujuht m3tleb R kogutud info alusel hanke hankeplaani , veebis
I3bi vajaduse, » -mllhs:tfl » hanke liigi jm ka.vandisse. Kuivajadus celarvega &
milleks on asja voi o .ZSJU vajalikud andmed |Injneb "aast? keskel, ankeplaanivj 1
teenust vaja feenusei (Izhtetlesanne) esitab lhtelilesande ) -
pakutakse Kulujuht annab

irjalikult otse juhatusele
. Kulujuht algatab

hankemenetluse

kord kvartalis aru
hanke menetlusest

Ule 10 000 euro (kdibernaksuta)
hanke algatamise protsess

Lahtellesanne Hankeplaan

Raamlepingu korral andmed registrile 12 kuu
jooksul sélmitud lepingutest véiteostatud
ostude kogusumma

( Kulujuht moodustab 3-likmelise
hankekomisjoni ja kajastab selle
Deltas ja registris.

Kui pakkumisi ei laeku, alustatakse
menetlusega otsast peale

Huvide konflikti puudumise kinnitus

Parima pakkujaga

Kulujuht koostab 5ib <5lmid 3
viib stlmida Kulujuht

tehnilise kirjelduse i
- X Pakkumiste lepi 8
= epingu 10 pieva, v = i
3 pakkumuse y » Kulujuht esitamiseks sega Hankekomisjon Kulujuht ehituse puhul 14 e .ta|tm|ne kmmta..b. a.rl’\..lre Ga/
&2 asitamise kuulutab hanke .. hindab laekunud - ) N - pakkuja poolt. vOi tdd
= ) - 15 paeva, indab laekunu kinnitab parima péeva pérast eduka Kuluiuht i&lgib stuvBtmi
£ ettepaneku ja b vilja ehituste puhul pakkumisi. pakkuja pakkuja otsuse u:JL: .J: 8 Vak:w..mlsste
g hankelepingu ) 25 pdeva. avalikustamist. S akti) péra
s mudeli. hanget.
= : : :

Vaj:
detaph

muutmisest

Pakkumuste
edukaks
tunni

sisestamine
registris

paeva jooksul

Avatud hange 60 000 — 215 999 eurot
(ehitused 150 000 — 5 403 999 eurot)

Hangete korraldus

paeva jooksul

‘Alusdokumendid Deltas Kinnitatud Leping Deltas
: alusdokumendid Deltas Arve Directos

Raamlepingu korral andmed registrile 12 kuu

Kulujuht dustab 3-likmeli i : .
ANut moodusta lkmelise jooksul sélmitud lepingutest véi teostatud

hankekomisjoni ja kajastab selle Kui pakkumisi ei laeku, alustatakse o
f P tude kogusumma
Deltas ja registris. menetlusega otsast peale 05
jares Huvide konflikti puudumise kinnitus

Kulujuht koostab

tehnilise kirjelduse, Pakkumiste Parlmapwakkf‘uaga e ) '_('-'"-'J'-'h" ]
pakkumuse Kulujuht esitamiseks aega Hankekomisjon \.'.mb solmlﬁa Hanke.taltmlne kmmta..b. give (ia/
esitamise kuulutab hanke 35 péeva, hindab laekunud 'Ep'f‘g“ 14 paeva pakk-up FPO!L vl EOO .
ettepaneku ja vilja ehituste puhul pakkumisi. paras.t eduka Ku!UJUhtIJ?Ig'_b \.'ast.uvontmlse
hankelepingu 45 pieva. pakkuja otsuse lepingu taitmist akti) pérast
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Rahvusvaheline hange alates 216 000 eurot
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